T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI

Spor Bilimleri Fakiiltesi

Maas Tahakkuk isleri Birimi / is Siirecleri

Fazla Mesai Ucreti Odeme Siireci

Ik Yaym Tarihi/Sayisi

Revizyon Tarihi/Sayist

Toplam Sayfa

2/1

Sira Siirece Dahil Olan
No Sorumlular Faaliyet is Akis1 i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit / Internet Linki
Fazla mesai yapacak personele
ait dekanlik oluru, yonetim
1 l\_/Iaas Tahakkuk kurulu karari, personelin izin, i i
Isleri Memuru rapor ve gorevli izinli
durumlarina ait bilgiler temin
edilir.
KBS fazla mesai sistemine
Maas Tahakkuk fazla mesai yapilan giin ve
islori saatler girilir ve bordro - KBS
Isleri Memuru g9
2 olusturulur.
Olusturulan bordro kontrol
edilerek onay igin sistem Gerceklesti
’ > ¢eklestirme
3 l\_/Iaas.Tahakkuk lizerinden Gergeklestirme Goérevlisi, Harcama KBS
Isleri Memuru Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi
Yetkilisine gonderilir.
Onaylanan 6deme emri belgesi
Maas Tahakkuk ve eklerinin ¢iktisi .allnafak f}ergfalflestlrme
4 L dosyalanir ve 1slak imza i¢in Gorevlisi, Harcama KBS
Isleri Memuru . e .
gerceklestirme gorevlisi ve Yetkilisi
harcama yetkisine sunulur.
Imzalanan fazla mesai iicreti
Maas Tahakkuk | dosyasinin bir niishasi birimde ) KBS
5 Isleri Memuru saklanmak {izere klasore
takalir.
Asil imzali fazla mesai iicreti
6 Maas Tahakkuk dosyasi 6deme islemleri i¢in Strateji Gelistirme KBS
Isleri Memuru Strateji Gelistirme Dairesi Dairesi Bagkanligi
Bagkanligina teslim edilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sedayi MENTES Prof.Dr.Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Dekan
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Fazla mesai yapacak
personele ait dekanlik
oluru ve y6netim kurulu
kararinin temin
edilmesi

Fazla mesai yapacak
personele ait izin, rapor
ve gorevli izinli
durumlarina ait
bilgilerin temini

KBS fazla mesai
sistemine fazla mesai
yapilan giin ve saatlerin
girilmesi ve bordro
olusturulmasi

Olusturulan bordroyu ve 6deme emrinin
onay ig¢in sistem lizerinden
Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisine gonderilmesi

Onaylama iglemi sonrasinda
fazla mesai ticreti bordrosunun,
6deme emrinin ve diger
raporlarin ¢iktisi alinarak
imzaya sunulmast

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

6denmek tizere teslim edilmesi

Hazirlayan Kontrol Eden Onay
Sedayi MENTES Yalgin DEMIRBILEK Prof. Dr. Recep GURSOY
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri Dekan




